2012级毕业实习任务和要求、相关表格填写要求及模板
1、基本任务和要求 

    1、确定实习单位后填写《实习申请表》，与实习指导教师联系，告知单位名称、联系电话等；（申请表必须要有单位公章） 

    2、做好实习周记（最少四周）； 

    3、按规定完成《社会实践实习考核表》的填写；（考核表必须要有单位公章及单位指导老师意见和单位意见） 

    4、做好实习总结（要求3000字以上）； 

5、进行毕业论文撰写工作。
实习结束后（5月6日之前），学生需提交实习申请表、实习考核表（盖单位公章，并有部门负责人或实习指导教师的签名）、本人撰写的实习周记和实习总结。以上材料交给专业指导教师，评出分数后，实习指导教师将成绩和所有材料交至学院实习指导小组，记入学生成绩单。

备注：

1 详细计划和要求见“附件1 财经学院本科毕业实习计划”
2 相关表格见通知附件

2、相关表格填写要求及模板
1、毕业实习申请表

①实习项目（职位、岗位）：名称需规范且与各专业培养要求相符，具有一定专业性。

②实习时间：2016年2月29日—2016年4月30日范围内，但必须保证实习时间不少于一个月。

③实习原因：锻炼实践能力，加深大学所学，巩固专业知识，为论文或课题研究提供实践资料和数据，同时提升自我分析、解决问题的能力，也提前适应社会生活，为毕业后工作打下坚实的基础。（仅供参考）
④承若人：本人签名 （时间：2014年12月16日—2016年2月28日的一天）
⑤实习单位意见：需盖 单位盖章，时间：在实习开始时间之前
⑥家长意见、单位指导老师意见：签名，时间：符合时间顺序性且在实习开始时间前.
2、毕业实习考核表

①实习岗位、实习起止时间：与实习申请表相符
②个人实习总结：分实习基本情况概述和专业总结报告两块，内容需真实、全面，不少于三千字，详细要求见“附件1  财经学院本科毕业实习计划”
③单位指导老师意见：评语及成绩（优秀、良好、及格和不及格），签名

④单位意见：评语 单位公章，时间：实习结束时间
3、实习周记表

①实习时间、单位、地点、岗位：与实习申请表相符
②实习周记主要内容及收获：每周一篇，填写4篇或4篇以上。主要记录当周的实习内容、实习收获及出现的问题，必须依次填写实习日期、实习地点、实习工作内容、当周实习小结或体会、实习指导教师点评。需本人签名（详细见“附件1  财经学院本科毕业实习计划”）
3 周记需装订在一起
财经学院毕业实习申请表

实习项目：助理会计                                2016年 2月 10日
	姓  名
	张三
	学号
	2012061943199
	班   级
	本经济121

	联系电话
	13588888888
	指导教师
	李四

	单位名称

通讯地址
	名称：金蝶软件（中国）有限公司广州分公司

地址：广州体育西路109号16C

	实习起止日期
	2016年 03月01 日——  2016年04月11日

	实践实习原因：锻炼实践能力，加深大学所学，巩固专业知识，为论文或课题研究提供实践资料和数据，同时提升自我分析、解决问题的能力，也提前适应社会生活，为毕业后工作打下坚实的基础。


	责任承诺（学生签字后方能批准）：

由于以上原因，我自愿到 金蝶软件（中国）有限公司广州分公司 单位进行            实习。我承诺在校外实习实训期间，将严格遵守学校纪律、国家法律和实习实训单位的规章制度，并确保自身人身财产安全。若出现任何意外，都与财经学院及学院无关，由我本人承担一切责任。                                           承诺人：张三
                                                     2016年02月24日

	家长意见：同意
签字：张**
2016年02月24日

	实习单位意见：

同意接收    张三    同学到我单位实习，并指定我单位    赵四   担任其实习指导老师。

（盖章）

2016年02月25日

	实习单位指导老师意见：同意
                                     签字：赵四
                                                       2016年02月25日

	学院专业指导老师意见：同意

                签字：王五

                                              2016年02月26日

	学院意见：

                      签字（盖章）：   

                                                       2016年  月   日


附件2   广东技术师范学院天河学院社会实践实习考核表

	姓名
	张三
	性别
	男
	年龄
	21岁
	政治面貌
	团员

	班级及专业
	本经济121班
	联系电话
	13588888888

	家庭地址
	广州市白云区太和镇
	家庭联系电话
	020—88888888

	实习岗位
	助理会计
	实习起止时间
	2016年 03月01 日—2016年04月11日

	个人实习总结
	不少于3000字

                                                            (自加续页)
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                                          签名：赵四   2016年04月12日
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单位负责人签字：孙五
                                             (单位公章) 

年                2016年04月12日
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教学学院负责人签字（盖章）： 
                                                    2016年05月13日


注：1、实习考评等级：优秀、良好、合格、不合格；

2、本表实习单位填写后交学生带回学院交学院部，由学院部存档。

财经学院毕业实习周记表
          2012年级  经济学  专业    本经济121 班级 

	2016年 03月01 日—2016年04月11日

	实习单位
	金蝶软件（中国）有限公司广州分公司
	实习内容名称
	毕业实习

	实习地点：广州体育西路109号16C

	实习岗位：助理会计

	主要工作内容
至少四篇（四张周记）

	主要收获

                        学生姓名：张三


